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1. Zweck der Anwendung

Mit Auswertungen Online (AOL) werden Ihnen Auswertungen aus den Bereichen Rechnungswesen,
Personalwesen und Steuerberechnung im Agenda Unternehmens-Portal online bereitgestellt.

Das Cockpit ermdglicht es IThnen zudem, grafische Auswertungen wichtiger betriebswirtschaftlicher
Kennzahlen der Finanzbuchhaltung einzusehen. Jahresabschliisse und Steuerklarungen kénnen Sie
online zur Abgabe beim Finanzamt freizeichnen (d. h. freigeben).

Die Funktion »Datentransfer Online« erlaubt den sicheren Austausch von Dokumenten und sonstigen
Dateien. Sie werden per E-Mail benachrichtigt, wenn neue Dokumente oder Dateien fir Sie
bereitstehen.

Sie kdnnen Auswertungen Online am PC oder an mobilen Endgeraten (Tablet, Notebook) mit
Internetzugang nutzen.

Die Daten werden im Agenda-Rechenzentrum in Deutschland gespeichert.

D -

Steuerberater @ Unternehmens-Portal @ Mandant

£ Kassenbiicher online erfassen
[, Digitales Belegbuchen

9 Auswertungen online bereitstellen

schluss und Steuererklarung
1en

=

A— Cockpit: Auswertungen und Kenn-
all zahlen grafisch darstellen

ﬁ Sichere Kommunikation und Daten
austausch

Kontoauszige abrufen und Zahlungen
bereitstellen
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2. Zugang zum Unternehmens-Portal einrichten

Ihr Berater registriert Sie fur die Nutzung der Cloud-Anwendung Auswertungen Online. Sie erhalten
von Ihrem Berater das Dokument »Zugangsdaten zum Unternehmens-Portal«.

Auf dem Dokument finden Sie Ihre personlichen Zugangsdaten und lhren Freischaltcode. Wenn Sie
bereits Uber einen Zugang verfiigen, sind die nachfolgenden Schritte nicht erforderlich.

Einstiegsvideo zum Unternehmens-Portal

Vorgehensweise

1. Mit personlichen Zugangsdaten auf agenda-unternehmens-portal.de anmelden.

Agenda:

Unternehmens-Portal

Login
Benutzer (E-Mail) | max.mustermann@lundl.ds

Fasswort ey

Login

2. Auf <Jetzt zusenden> klicken.

Pasewort dndern

Sie missen Ihr Passwort fir die erste Anmeldung @andern.

Klicken Sie auf <Jetzt zusenden= und folgen Sie der zur Passwortdnderung der
Anweisung in unserer E-Mail.

Jetzt zusenden Abbrechen

3. Aufden Link in der E-Mail klicken und einloggen.
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4. Neues Passwort erfassen und auf <Passwort andern> klicken.

wWahlen Sie Ihr neues Passwort fir das Agenda Unternehmens-Portal.

Altes Passwort Ty
Meues Passwort (mind. & Zeichen) sssssens
Neues Passwort wiederholen sssassn

Passwort andern Abbrechen

5. Auf <OK> klicken.

Passwort dndern erfolgreich

Ihr Passwort wurde erfolgreich geandert. Melden Sie sich kinftig mit Ihrem
neuen Passwort an.

(014

Der Dialog zur Eingabe des Freischaltcodes 6ffnet sich automatisch.

6. Personlichen Freischaltcode eingeben und auf <Weiter> klicken.

Freischaltung der Agenda Cloud-Anwendungen

Geben Sie Ihren personlichen Freischaltcode ein, den Sie won IThrem Berater erhalten haben.

Freischaltcode (4-stellig) 1234

Weiter Abbrechen
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7. Auf <Hilfe 6ffnen> klicken.

Freischaltung der Agenda Cloud-Anwendungen

Die Freischaltung wurde fir folgende Mandanten durchgefihrt:

L + L GmbH - erfolgreich

Wichtiger Hinweis:

Lesen Sie unsere Hilfedokumente, bevor Sie mit der Cloud-Anwendung starten.

Hilfe affnen Beenden

Im Hilfebereich finden Sie die weiterfuhrenden Hilfedokumente fir Auswertungen Online.

Sie kdnnen jetzt Auswertungen im Unternehmens-Portal abrufen.

3. Aufruf Auswertungen Online

Sie kdnnen Auswertungen Online im Unternehmens-Portal iber den Browser oder tiber einen Link
in einer E-Mail starten.

Browser

Erfassen Sie im Browser folgende Internetadresse: agenda-unternehmensportal.de

Neuer Tab *

= =2 C Dwww.agenda—unternehmensportal.de||

[0 www.agenda-unternehmensportal.de

A www.agenda-unternehmensportal.de - Google-Suche

Gmail  Bilder  =::

Link in E-Mail

Mit der Bereitstellung von Auswertungen, Dokumenten und Dateien erhalten Sie eine E-Mail von lhrem
Steuerberater. Die E-Mail enthélt einen Link, tGber den Sie das Unternehmens-Portal aufrufen kdnnen.
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Navigation

Seite 6

Wabhlen Sie links den gewtinschten Programmbereich und rechts die gewtinschte Auswertung.

& https:;//frontend.agenda-software.de/AgendaOSClient/admin

A: Agenda Unternehmens-Por.. %

Rechnungswesen
Steuerberechnungen
[ Belegverwaltung Online
Belegarchiv
Erweiterte Belegsuche
Papierkorh
Posteingang
. [ Kassenbuch Online
Buchungsvorlagen

Kassenbuch erfassen
Kassenbuch verwalten
4 [ Vertragsauskunft

Auswertungen Online

Belegverwaltung Online
Kassenbuch Online

- %% Administration
Benutzer verwalten

Einstellungen
Anderungsprotokell
« (@ Hilfe

Hilfe

Hotline

Impressum

Info

RAgenda: unternehmens-Portal Abmelden
— igation Auswertungen Online > Rechnungswesen
[ s 2] . .
[5] Dateitranster Online so@M *c wrex
Personalwesen Aktueller Mandant %

Mandant 110000 L+L GmbH
Jahr 2016

Periode |

Suchbegriff |

Erweiterte Suche

Suchen

£ 3ahr — Z[] Periode

%1l Gesendet am

Bezeichnung Status Freizeichnung am F von
2[5 2016
» £ Jahr
4 P August
iy Cockpit 06.10.2016 14:12 nicht erforderlich
Kostenstellen Buchungsliste 06.10.2016 14:12 nicht erforderlich
SuSa 06.10.2016 14:12 nicht erforderlich

Kostenstellen Summenliste

06.10.2016 14:12

nicht erforderlich

Kostenstellen Kostenartenliste

06.10.2016 14:12

nicht erforderlich

LBl

h Cockpit 13.10.2016 15:04 nicht erforderlich
Primanota 13.10.2016 15:04 nicht erforderlich
BWA 13.10.2016 15:04 nicht erforderlich
SuSa 13.10.2016 15:04 nicht erforderlich
USt-vA 13.10.2016 15:04 nicht erforderlich
h Cockpit 06.10.2016 14:06 nicht erforderlich
Primanota 06.10.2016 14:06 nicht erforderlich
BWA 06.10.2016 14:06 nicht erforderlich
SuSa 06.10.2016 14:06 nicht erforderlich
USt-vA 06.10.2016 14:06 nicht erforderlich
« 5 Juni
ol Cockpit 05.10.2016 15:21 nicht erforderlich
Primanota 05.10.2016 15:21 nicht erforderlich
BWA 05.10.2016 15:21 nicht erforderlich
SuSa 05.10.2016 15:21 nicht erforderlich
USt-vA 05.10.2016 15:21 nicht erforderlich
+ [E3 mai
h Cockpit 05.10.2016 15:20 nicht erforderlich
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5. Cockpit

5.1. Allgemein

Uber das Cockpit werden lhnen wichtige betriebswirtschaftliche Kennzahlen grafisch im

Unternehmens-Portal dargestellt.
Zugriff auf i _: E
Bereitstellen O e grafische ‘ )

der Kennzahlen Kennzahlen
Steuerberater —} Unternehmens-Portal ‘— Mandant

5.2. Aufruf COCKPIT

Das Cockpit wird im Navigationsbereich aufgerufen.

A: Agenda Unternchmens-P... X

e || Q suchen *8 9 & & =

www.agenda-unternehmensportal.de

Agenda: unternehmens-Portal Abmelden

.Navsqation 140 Ausw gen Online » R

& o [ PRETRE 5-0x

Dateitransfer Online
Aktueller Mandant &

[5] Personalwesen |
[5] Steuerberechnungen s f
49 Bank Online
Aktivierte Bankverbindunger Periode
Bereitgestellte Zahlungen Suchbegriff Erweiterte Suche Suchen
Verfugbare Kontoauszige |
+ £ Belegverwaltung Online = |£03ahr — Z[ Periode 7
Belegarchiv %0 sezeichnung Gesendetam  Status Freizei Freizei am Freize von
Erweiterte Belegsuche | « B3 2016
Papierkerb 4 £ Oktober
Posteingang USt-VA 26.10.2016 16:04 nicht erforderlich
4 £ Kassenbuch Online Susa 26.10.2016 16:04  nicht erforderlich
[E] Buchungsvorlagen Offene-Posten-Liste :26.10.2016 16:03 |nicht erforderlich
[E] kassenbuch erfassen Fragezettel zur Buchhaltung 26.10.2016 16:03 nicht erforderlich
Kassenbuch verwalten E| Controlling-Bericht 26.10.2016 16:01 |nicht erforderlich
Posteingang 3 26.10.2016 16:04 |nicht erforderlich
4+ B9 Vertragsauskunft =] BwWA 26.10.2016 16:04 | nicht erforderlich
Auswertungen Online |
[E] Bank Online
Belegverwaltung Online
Kassenbuch Online -

£ Navigation
3% Favoriten 4] m
O verauf

»

SchlieBen
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5.3.

Az Agenda Untemehmens-P... X

Bedienung COCKPIT

Seite 8

frantend agenda-software.de

RAgenda: Unternehmens-Portal

4B Auswertungen Online.
[E] Dateitransfer Online
[E] Personalwesen
[E] Rechnungswesen
[E] Steuerberechnungen
- [F Belegverwaltung Online
[E] Belegarchiv
[E] Erweiterte Belegsuche
[E] Papierkord
[B] Posteingang
4 [B Kassenbuch Online
[B] Buchungsvorlagen
[E] Kassenbuch erfassen
[B] Kassenbuch verwalten
4[] Vertragsauskunft
[E] Belegverwaltung Online
[E] Kassenbuch Gnline
%% Administration
[E] Benutzer verwalten
[E] einstellungen
[E] Anderungsprotokoll
<@ Hilte
& Hire
] Hotline
[E] tmpressum

Bl nfo

28 Navigation
% Favoriten
@ Verlauf

Navigation & Auswertungen Online | Rechnungswesen > Cockpit - 10000 L+L GmbH

Gesamtleistung (€) @

357.190

Rohertrag (€) @

Betriebsergebnis (€) @

206.049

Umsatzerlgse

Best.Verdg. FE/UE

Akt.Eigenleistungen

Gesamtleistung

Schliefen |

‘Gesamtkosten (€) @
97.637
| petails |
[

Zeitraum)

=

-

Jan 2016

Jan 2017

m—
Jan 2016

e @

Jan 2016

Jan 2017 Jan 2016 Jan 2017

Betriebsbedingter Cashflow @
231357

182113

Jan 2017 Jan 2016

Jan 2017

SchiieBen |

Mit Klick auf den Balken bzw. die Schaltflache <Details> 6ffnet sich die Detailaufstellung der
jeweiligen Werte.

Mit Klick auf | " | werden die Werte aus dem aktuellen Jahr und dem Vorjahr in einem
Liniendiagramm angezeigt.

Uber die Schaltflachen <Zeitraum> bzw. <Jahr> kénnen Sie die aktuellen Monats- bzw. die
kumulierten Jahreswerte anzeigen.

Uber die Schaltflache <€> werden die Werte in Euro bzw. Uiber <%> die aktuellen Werte in Prozent
zum Vorjahr angezeigt.

5.4.

Erlauterung Kennzahlen

Eine Erlauterung zu den Kennzahlen finden Sie in der Hilfe des Unternehmens-Portals:

A: AgendaUntemehmens-P... X

€)@ hps

frontend.agenda-software.de/Agenda0SClient/ start

Navigation

4 B3 Auswertungen Online
Dateitransfer Online
Personalwesen
[E] Rechnungswesen
[E] Steuerberechnungen

« [ Bank Online
[E] Aktivierte Bankverbindungen
[E] Bereitgestelite Zahlungen
[E] Verfugbare Kentoauszige

+ B Belegverwaltung Online
Belegarchiv
Erweiterte Belegsuche
[E] Papierkorb
[E] Posteingang

« @ Hilfe

w
=] Hotline
Impressum
Info

K

Agenda: uUnternehmens-Portal

Hilfe > Hilfethemen

AC

Einfache Suche
Cloud-Anwendungen (leer)
Suchbegriff |

gﬂnnwendunc
Titel
+ [ Allgemein
Agenda Unterehmens-Portal
+ [ Auswertungen Online
Schnelleinstieg AUSWERTUNGEN ONLINE (Steuerberater-Version)
AUSWERTUNGEN ONLINE - Haeufige Fragen

E| Schnelleinstieg AUSWERTUNGEN ONLINE (Mandanten-Version)
Cockpit - Erlauterung der Kennzahlen
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6. Freizeichnung
6.1. Allgemein

Jahresabschliisse und Steuerklarungen werden lhnen von Ihrem Steuerberater im Unternehmens-
Portal zur Prufung bereitgestellt.

Bereitstellen zur Q m
0 Prifung und o E-Mail bei —

Freizeichnung Bereitstellung

Steuerberater Unternehmens-Portal Mandant
Mitteilung tber Freizeichnung
Freizeichnung erteilen oder
oder Ablehnung ablehnen

Die Freizeichnung (Freigabe zur Abgabe beim Finanzamt) kénnen Sie online erteilen.

Sie werden von lhrem Steuerberater per E-Mail tiber die Bereitstellung informiert. Uber den in der E-

Mail enthaltenen Link gelangen Sie direkt in die bereitgestellte Steuererklarung bzw. den
Jahresabschluss.

6.2. Freizeichnung erteilen bzw. ablehnen

Im Anschluss an die Prifung kénnen Sie ber die rechte Maustaste die Freizeichnung erteilen oder
ablehnen.

Agenda: Unternehmens-Portal
Mavigation 1| Auswertungen Online [ Rechnungswesen
E| Auswertungen Online

s I & o
Dateitransfer Online & RC
Personalwesen Aktueller Mandant

Rechnungswesen Mandant 10000 L+L GmbH
Steuerberechnungen

=

Jahr 2015 -
E Belegverwaltung Online
— : Periode Jahr =
Belegarchiv
Erweiterte Belegsuche Suchbegriff

Erweiterte Such|

#2l Gffnen/Download PDF

Papierkorb

= Z]ahr - Z]| Periode
[Z] Posteingang

] Kassenbuch Online Gty IZ Freizeichnung erteilen Status Freizeichnung | Freizeichnung am

- £5 2015

=] Buchungsvorlagen - .

Kmenbuch erfsssen 5 3ahr Freizeichnung ablehnen

Kassenbuch verwalten Siahresahschiies / B b ‘t _
E Wertragsauskunft J €aroeiten

Auswertungen Online @ .

Belegverwaltung Online LDSChen

Ihr Steuerberater wird automatisch Giber die Erteilung bzw. Ablehnung der Freizeichnung informiert.

Autor: DAS/AO / 14.06.2018 © 2018 Agenda Informationssysteme GmbH & Co. KG
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7. Dateitransfer

7.1. Allgemein

Uber das Unternehmens-Portal kénnen Sie und Ihr Steuerberater Dateien sicher austauschen.

o Bereitstellen Q E-Mail bei —: m

von Dateien Bereitstellung
Steuerberater Unternehmens-Portal Mandant
Mitteilung bei o Bereitstellen o
Bereitstellung von Dateien

7.2. Bereitstellung von Dateien fir den Steuerberater

Wahlen Sie im linken Navigationsbereich die Funktion »Dateitransfer« und im rechten Arbeitsbereich
Uber [ die gewiinschte Datei.

Agenda: unternehmens-Portal
Navigation 1 en Online Dateitransfer Online
Auswertungen Online L
l:1 Dateitransfer Online L ﬁ. Eﬁ x e
T T Aktueller Mandant ) . ‘ ) )
Rechnungswesen e Auswertungen Online Dateitransfer Online Dateien bereitstellen
E Steuerberechnungen Mandank
[ Belegverwaltung Online SuchbegriF e sermach
Belegarchiv genrer
[E] Erweiterte Belegsuche i Dateiname Datei auswahlen
E Papierkorb Ehevertrag_Entw Ausgewshlte Dateien
Posteingang Kommentar

Ihr Steuerberater wird automatisch tiber die Bereitstellung einer Datei informiert.

fo Hinweis
Aus Sicherheitsgriinden sind nur Dateien in folgenden Dateiformaten zulassig:
*.azi, *.bmp, *.csv, *.docx, *.dsi, *.gif, *.html, *.jpeg, *.jpg, *.msg, *.ods, *.pdf, *.png,*.ppsx, *.pptx,
*.rtf, *.ssi, *.tif, *.tiff, *.txt,*.xIsx, *.xml, *.zip.

Autor: DAS/AO / 14.06.2018 © 2018 Agenda Informationssysteme GmbH & Co. KG
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9.

Weitere Funktionen

1. Anzeigen der Auswertungen

Uber das Unternehmens-Portal konnen Sie die bereitgestellten Auswertungen einsehen.

Mit einem Doppelklick oder der Funktion »Offnen/Download PDF« im Menii 6ffnen Sie die markierte
Auswertung.

2. Suchen von Auswertungen

Einfache Suche
Die einfache Suche erlaubt es lhnen, Ihre Auswertungen einzugrenzen.
Erweiterte Suche

Uber die erweiterte Suche filtern Sie lhre Auswertung nach bestimmten Kriterien (wie z. B. nach dem
Datum »Gesendet am).

3. Drucken von Auswertungen

Der Ausdruck erfolgt in der jeweiligen Anwendung (PDF-Reader, Microsoft Word usw.).

4. Ldschen von Auswertungen

Wenn Sie Auswertungen léschen, sind sie sowohl fur Sie als auch fur den Steuerberater geldscht.
Das Léschen von Auswertungen wird im System dokumentiert.

Wichtige Informationen

@ Nr. 86207 Agenda Unternehmens-Portal

Autor: DAS/AO / 14.06.2018 © 2018 Agenda Informationssysteme GmbH & Co. KG



	1 Zweck der Anwendung
	2 Zugang zum Unternehmens-Portal einrichten
	3 Aufruf Auswertungen Online
	4 Navigation
	5 Cockpit
	5.1 Allgemein
	5.2 Aufruf COCKPIT
	5.3 Bedienung COCKPIT
	5.4 Erläuterung Kennzahlen

	6 Freizeichnung
	6.1 Allgemein
	6.2 Freizeichnung erteilen bzw. ablehnen

	7 Dateitransfer
	7.1 Allgemein
	7.2 Bereitstellung von Dateien für den Steuerberater

	8 Weitere Funktionen
	9 Wichtige Informationen

